MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE BRAZOPOLIS MG

ALTARQUIA MUNICIPAL CRIADA PELA LEI COMPLEMENTAR N°02 | DE 30V11/2015
PRACA JOAQUIM DE OLIVEIRA NORONHA -125 CENTRO - BRAZOPOLIS MG
CNPJ: 23.863.538/0001-25

PORTARIA 17/2017

“DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO E A DOCUMENTACAQ NECESSARIA PARA
PEDIDO E CONCESSAQ DE PENSAQ™

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS MG BRAZPREV., no uso de
suas atribuigdes, de acordo com o capitulo V. Subsecdo I, Art. 33. inciso VIII da Lei

Complementar 02 de 30 de novembro de 2015,

CONSIDERANDO a Lei Municipal Complementar n° 02/2015, publicada em 30 de

Novembro de 2015, que criou o Instituto de Previdéncia Municipal de Brazopolis -
BRAZPREV;

CONSIDERANDO a Instrugio Normativa n® 03/2011, publicada pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, que dispde sobre a fiscalizagio dos atos
concessorios de aposentadorias, reforma e pensées;

CONSIDERANDO a necessidade de tornar publico os procedimentos previstos na

legislag@o e adotados pelo BRAZPREV nos procedimentos de concessdo de pensdes;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos e a documentagio necessaria para pedido de
pensiio junto ao BRAZPREV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
BRAZOPOLIS MG, nos termos previstos na Lei Complementar Municipal n® 02/2015 ¢ nas
demais legisla¢des que versam sobre a previdéncia dos servidores pablicos.

Art. 2°. O pedido de pensido deve ser requerido ao BRAZPREV, mediante requerimento
proprio, acompanhado da seguinte documentagio:
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Documentagdo comum a todos os tipos de processos:

Requerimento em formulario proprio, com firma reconhecida do requerente em
cartorio ou na presenca de um servidor do BRAZPREV,

Fotocopia da Certiddo de Obito do Servidor;

Fotocopia do CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas do Servidor;
Fotocopia do RG — Registro Geral do Servidor;

Fotocopia do Cartdo do PIS e/ou PASEP ou NIT do Servidor;
Comprovante de endereco em nome do(a) servidor(a) no més do ébito;

Fotocdpia do ultimo comprovante de pagamento (se houver desconto de pensdo
alimenticia apresentar certiddo atualizada constando ofs) nome(s) do(s)
beneficiario(s) e o valor ou percentual)

Fotocopia da declaragdo do IR do altimo exercicio (para servidores que superem o
limite de isencao do IR)

Se pensdo por auséncia do(a) segurado(a), anexar copia da Sentenga da Agdo
Declaratoria de Auséncia e Certiddo de Trinsito em Julgado;

Se pensdo por Auxilio Reclusiio do(a) segurado(a), anexar certidio atualizada na qual
conste a data da prisdo do segurado(a). o regime imposto na condenacgio e o local
onde se encontra recolhido(a);

IT — Documentagio do requerente Conjuge;

a)
b)
c)
d)

€)

f)

Fotocdpia da Carteira de Identidade (RG);
Fotocopia do CPF, com nome conforme consta na Certiddo de Casamento;
Numero de Inscrigdo do PIS ou PASEP ou NIT;

Documentos atualizados que comprovem a constancia do casamento como: conta de
luz, dgua, telefone. plano de saide, associagdo recreativa, disposigdes testamentarias,
declaracdo do IR-dependentes, entre outros;

Comprovante de Conta Corrente Individual;

Certidio de Casamento Atualizada.

111 = Documentagio do requerente Filho (a) menor de 21 anos:

a) Fotocdpia da Carteira de Identidade (RG); e —
b) Fotocdpia da Certiddo de Nascimento Atualizada; pU SL}CAED EH
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Numero de inscrigio do PIS ou PASEP ou NIT, para dependentes maiores de 16
anos;

Fotocdpia de atestado de obito, no caso de dependente menor de 18 anos, se o pai
efou mie for falecido;

Apresentar a documentagio do representante legal, no caso do dependente for menor
de 18 anos, ou maior de 18 anos e declarado incapaz para os atos da vida civil;

Comprovante bancério de Conta Corrente individual, para dependentes maiores de 18
anos;

IV — Documentagio do Requerente Filho(a), maior de 21 anos, invalido(a), solteiro(a) e
sem renda(com ou sem incapacidade para os atos da vida civil):

a)
b)

¢)
d)

Fotocopia da Certiddo de Nascimento Atualizada;
Fotocopia da Carteira de Identidade, RG;
Fotocopia do CPF;

Extrato previdenciario CNIS (Cadastro Nacional de Informacio Social) de vinculos,
beneficios e contribui¢des, obtido junto ao INSS:

Declaragiio ou Atestado Medico onde conste codigo da doenca (CID), com a
identificagfo do Médico e assinatura com firma reconhecida:

Comprovante bancario de Conta Corrente individual, no caso de maior de 18 anos
capaz para os atos da vida civil;

Para o caso de dependente maior de 18 anos e declarado incapaz para os atos da vida
civil, observar a lista de documentagio do Representante Legal;

V — Documentaciio do Representante Legal para menores de 18 anos:

)
b)
c)
d)
€)
f)

Fotocopia da Carteira de Identidade, RG:

Fotocopia do CPF;

Comprovante de endereco atualizado;

Comprovante de conta corrente individual em nome do representante legal;

Termo de Guarda ou Tutela, quando o Representante Legal ndio for o pai ou a mie;

Termo de responsabilidade, com assinatura reconhecida em cartério, no caso do pedido
de guarda ou tutela estiver em andamento, ou a ser requerida;

§2° As documentagdes previstas nesse Artigo devem ser preenchidas seguindo a
Instrugdo Normativa N® 03/2011, do TCEMG — Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
bem como a Lel Municipal Complementar N°02, de 30 de Novembro de 2015.
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§3° Os comprovantes de endereco residencial devem ser atualizado, podendo ser copia
de fatura de Apgua, Energia Elétrica, Cadastro do IPTU, telefone fixo e outros que seja de
servicos [ixos na residéncia.

§4°, As certiddes de Casamento e/ou Nascimento devem ser atuais, com prazo de
validade de até 60 dias.

Art. 2°. Todos os documentos podem ser apresentados em folocopias, acompanhadas dos
originais, para conferéncia de um servidor habilitado do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Brazopolis - BRAZPREV.

Art. 3°. Farfio parte do Processo de Concessiio de pensdo, além das documentagdes
exigidas do beneficidrio, em cumprimento a Instrugdo Normativa N® 03/2011, do Tribunal de
Contas do estado de Minas Gerais, 0os documentos abaixo:

I — demonstrativo de pagamento de proventos relativo ao més anterior a data do obito,
quando se tratar de ex-segurado aposentado;

Il - demonstrativo de pagamento referente a ultima remuneragfio percebida, caso o ex-
segurado tenha falecido em atividade;

111 — demonstrative de pagamento do beneficio da pensio ao beneficiario relativo ao més
subseqiiente a concessio;

IV — demonstrative de cdlculo da pensio que inclua a identificagdo do ex-segurado € a
fundamentagdo legal;

V — certiddo de tempo total de servigo/contribuiciio, na hipotese do ex-segurado falecido
em atividade;

VI — documento que informe a fundamentacio legal da aposentadoria, a data de
concessdo eletiva do beneficio e respectiva publicidade e, em caso de aposentadoria

proporcional, o percentual referente aos proventos, na hipdtese do ex-segurado falecido na
matividade;

VII — Numero do processo e do registro, se houver, da aposentadoria do ex-segurado, no
Ambito do Tribunal de Contas;

VIII - sentenga e respectivo acorddo proferido em grau de recurso com certiddo de
transito em julgado, quando se tratar de pensio decorrente do cumprimento de decisfio judicial,;

IX — documento indicando a situagdo do ex-segurado na data do obito (ativo ou inativo);
X — documento indicando a data e a forma de ingresso do ex-segurado no cargo piblico;

X1 - comprovante da publicidade do ato/titulo de penséo e do ato/titulo retificador, se for
0 caso, Nos termos previstos em lei.

XII — Parecer Juridico sobre a legalidade do Processo.
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Art. 4°. O beneficio de pensdo serd concedido mediante publicagio de Portaria, apés
atendidas pelo requerente, as condicionantes legais, constando na Portaria de Concessio as
seguintes informactes:

I — Identificagio do ex-segurado e dos beneficidrios (nome, nimero de inscricio do
Cadastro de Pessoas Fisicas-CPF e outros);

II - Qualificagdo funcional do ex-segurado (cargo ou funcio, nivel, simbolo, se houver,
lotagdo, posto ou graduagio ¢ outros);

T - Especificagéo do percentual devido a cada beneficidrio, com indicacfo da relagio de
dependéncia;

IV — Fundamentagio legal especifica da concessio;
V —Data a partir da qual o beneficio da pensio foi concedido;

VI - Data em que se deu a publicidade do Ato/Titulo e do retificador, se houver.
Art, 5% Lsta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 6°, Revogam-se as disposi¢des em contrario.

BRAZPREV-Instituto de Previdéncia Municipal de Brazépolis, em 01 de Fevereiro de 2017.
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